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План работы библиотеки 2023-2024 учебный год 

Основная цель библиотеки – формирование и удовлетворение потребностей учащихся и 

педагогов в интеллектуальном и духовном росте, самопознании и самообразовании; приобщение 

детей к чтению, к мировой и национальной культуре; пропаганда ценности чтения и книги. 

1. Задачи библиотеки 

 

1. Содействие учебно-воспитательному процессу и самообразованию путем 

библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и 

педагогов. 

2. Воспитание у подрастающего поколения гражданского самосознания и патриотизма на 

основе традиционных российских духовно-нравственных и культурно-исторических 

ценностей; 

3. Формирование высоконравственной, физически здоровой, творчески мыслящей 

личности способной в дальнейшем участвовать в развитии общества. 

4. Формирование общей культуры личности обучающихся на основе усвоения 

обязательного минимума содержания общеобразовательных программ, их адаптация к 

жизни в обществе. 

5. Создание основы для осознанного выбора и последующего освоения 

профессиональных образовательных программ; 

6. Воспитание гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, 

любви к окружающей природе, Родине, семье, формирование здорового образа жизни; 

7. Создание единого информационно-образовательного пространства школы; 

организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех 

категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа к 

информации, знаниям, идеям, культурным ценностям; 

8. Содействие формированию информационной компетентности обучающихся, навыков 

независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими 

носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации, 

формирование информационной культуры и культуры чтения. 

 



9. Продолжение социально-культурного партнерства с Централизованной библиотечной 

системой Кировского района. 

10. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых 

информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных 

процессов, формирование комфортной библиотечной среды. 

 

 

2. Основные функции библиотеки 

 - Образовательная; 

 - Информационная; 

 - Культурная; 

 - Просветительская 

 

3. Работа с библиотечным фондом 

 - Изучение состава фонда и анализ его использования. 

 - Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями 

информации; 

 - Формирование общешкольного заказа на документы основного фонда (при наличии 

бланка заказа); 

 - Комплектование фонда (в том числе периодикой) в соответствии с образовательной 

программой школы; 

 - Комплектование универсального фонда учебными, художественными, научными, 

справочными, педагогическими и научно-популярными документами на традиционных и 

нетрадиционных носителях информации, учитывая п.2 ст.5, п.3 ст. 5 Федерального закона 

от 29 декабря 2010  № 436- ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их 

здоровью и развитию»; 

 - Ежеквартальная сверка «Федерального списка экстремистских материалов» и 

библиотечного фонда на предмет наличия изданий, включенных в «Федеральный список», 

размещенный в сети Интернет на сайте Министерства юстиции Российской Федерации, 

результаты проверки фиксируются в «Журнале сверки с «Федеральным списком 

экстремистских материалов»; 

 - Оформление подписки на школу и контроль доставки; 

 - Приём, систематизация и техническая обработка, регистрация новых поступлений; 

 - Учет библиотечного фонда; 

 - Выявление и списание ветхих и морально устаревших, неиспользуемых документов по 

установленным правилам и нормам; 

 - Выдача документов пользователям библиотеки; 

 - Расстановка документов в фонде   в соответствии с правилами ББК; 



 - Оформление фонда (наличие полочных буквенных разделителей), эстетика оформления; 

 - Проверка правильности расстановки фонда; 

 - Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации; 

 - Работа по сохранности фонда: 

o Организация фонда особо редких изданий и проведение установленных проверок 

сохранности (ценные фонды и фонды до 100 тыс. ед. – один раз в 5 лет); 

o Систематический контроль над своевременным возвратом в библиотеку выданных 

изданий; 

o Обеспечение мер по возмещению ущерба, причинённого носителям информации в 

установленном порядке; 

o Организация работы по мелкому ремонту и переплёту изданий с привлечением 

библиотечного актива; 

o Оформление накладных и своевременная сдача их в бухгалтерию; 

o Инвентаризация; 

o Обеспечение работы читального зала; 

o Организация обслуживания по МБА ) получение литературы во временное 

пользование из других библиотек). 

 

 

4. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний. 

Справочно-библиографическая работа. 

 

 Ведение справочно-библиографического аппарата (СБА) с учетом возрастных 

особенностей пользователей (каталог, картотеки, рекомендательные списки, списки новых 

поступлений). 

 Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: 

знакомство с правилами пользования библиотекой, знакомство с расстановкой фонда, 

ознакомление со структурой и оформлением книги, овладение навыками работы со 

справочными изданиями. 

 Проведение факультативных занятий по формированию информационной 

компетентности обучающихся, навыков независимого библиотечного пользователя: 

обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и 

критической оценке информации, формирование информационной культуры и культуры 

чтения, пропаганда библиотечно-библиографических знаний. 

 

 

Библиотечно-библиографические занятия 

Класс Тема Срок Ответственный 

1 кл. Знакомство с библиотекой 

Запись и выбор книг в библиотеке 

Основные сведения о книге 

сентябрь 

январь 

апрель 

Яклюшина С.Б. 

2 кл. Любимых книг полкИ и пОлки: как правильно 

выбрать книгу в библиотеке.  

Как устроена книга: структура книги 

 

сентябрь 

апрель 

Яклюшина С.Б. 

3 кл. Структура книги: справочно-поисковый аппарат. 

Виды книг по целевому и читательскому назначению 

октябрь 

апрель 

Яклюшина С.Б. 

 



Учебная литература 

4 кл. Поиск литературы в библиотеке. 

Знакомство с научно-познавательной литературой. 

 

 

октябрь 

апрель 

 

Яклюшина С.Б. 

5 кл. Как сберечь учебник.  

Справочная литература. 

Информационный запрос 

Адресный поиск информации. 

 

сентябрь 

февраль 

май 

Яклюшина С.Б. 

6 кл. Справочная литература. 

 Отличительные особенности научно-популярной и 

художественной литературы 

Фактографический поиск информации 

октябрь 

февраль 

Яклюшина С. Б. 

7 кл. Справочная литература. 

Методы самостоятельной работы с книгой. 

Тематический поиск информации и алгоритм его 

выполнения 

декабрь 

март 

Яклюшина С. Б. 

8 кл. Методы самостоятельной работы с книгой. 

Справочно-библиографический аппарат библиотеки. 

Библиографическое описание. 

декабрь 

март 

Яклюшина С. Б. 

 

9 кл. Библиографическое оформление самостоятельных 

работ. 

Справочно-поисковый аппарат книги как источник 

основных сведений о документе. 

Технология подготовки докладов 

ноябрь 

март 

Яклюшина С. Б. 

10 кл. Типы информационных запросов и алгоритмы их 

выполнения. 

Правила оформления библиографических описаний 

документов, библиографических ссылок и цитат. 

Методы самостоятельной работы с книгой: записи о 

прочитанном (рецензия, аннотации, цитаты, отзыв, 

план) 

 

ноябрь 

январь 

Яклюшина С. Б. 

 

11 кл.  Рациональные приемы интеллектуальной работы с 

текстами документов. 

Аналитико-синтетическая переработка информации. 

ноябрь 

январь 

Яклюшина С.Б. 

 

 

5. Воспитательная работа 

 

 Воспитание гражданственности и патриотизма на основе традиционных российских 

духовно-нравственных и культурно-исторических ценностей. 

 Воспитание трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей 

природе, Родине, семье, формирование здорового образа жизни. 



 Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: 

обучение пользованию носителями информации, поиску, отбору и критической оценке 

информации. 

 

 Способствование формированию личности учащихся средствами культурного наследия, 

формами и методами индивидуальной и массовой работы. 

 

 Популяризация лучших документов библиотечными формами работы, организация 

выставок. 

 

 Создание актива библиотеки и работа с ним. 

 

 Сетевое взаимодействие с другими библиотеками. 

 

6. Информационная работа библиотеки 

 Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением 

педагогического коллектива; 

 Совместная работа по составлению бланка заказа на учебно-методические документы; 

 Подбор литературы в помощь проведения предметных недель и педсоветов; 

 Подбор литературы для написания докладов, рефератов, научно-исследовательских работ 

и т.д. 

 Составление тематических списков по требованию. 

 

7. Повышение квалификации работников библиотеки 

Работа по самообразованию: 

 Освоение информации из профессиональных изданий; 

 Использование опыта лучших школьных библиотекарей; 

 Посещение семинаров, присутствие на открытых мероприятиях, индивидуальные 

консультации; 

 Участие в семинарах, организованных при научно-методическом центре (каждая вторая и 

третья пятница). 

 Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. 

 Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества 

на основе использования новых технологий. 

 

8. Работа с учебным фондом 

 Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники, его оформление; 



 Согласование и утверждение бланка заказа с администрацией школы; 

 Контроль над выполнением сделанного заказа; 

 Прием и обработка поступивших учебников, оформление накладных, запись в книгу 

суммарного учета, штампование, оформление картотеки; 

 Оформление отчетных документов (диагностика уровня обеспеченности учащихся и др.); 

 Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных 

пособий; 

 Периодическое списание ветхих и устаревших учебников; 

 Работа с каталогами, тематическими планами издательств на учебно-методическую 

литературу, рекомендованную Минобразования России; 

 Проведение работы по сохранности учебного фонда; 

 Изучение и анализ использования учебного фонда; 

 Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы; 

 Расстановка новых изданий в фонде; 

 Проведение рейдов по проверке учебников (их состояния, соблюдения учащимися правил 

пользования учебниками); 

 Выдача учебников; 

 Сбор учебников. 

9. Работа с ГПД 

 Проведение бесед по заявкам руководителей групп продлённого дня; 

 Помощь в подготовке обучающихся к олимпиадам, конкурсам и т.д. 

 Информационная и методическая поддержка мероприятий ГПД. 

 Организация мелкого ремонта книг и библиотечной техники. 

 

10. План работы библиотеки по месяцам. 

Дата Мероприятие Ответственный 

Август   

В течение 

месяца 

Прием и обработка новых поступлений Библиотекарь 

23.08 – 

31.08 

Выдача учебной литературы по классам, 

согласно графику, утвержденному директором 

школы.   

Библиотекарь 

Классные 

руководители 



Сентябрь   

В течение 

месяца 

Перерегистрация читателей 

Работа с должниками 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

04.09 Сверка фонда литературы с ФПЭЛ 

 

Комиссия по сверке 

01.09 – 8.09 Книжная выставка «Все начинается со 

школьного звонка»  1 сентября -  День знаний. 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

04.09 – 

11.09 

Передвижная книжная выставка «Блокада 

Ленинграда» (4 сентября - Начало осады 

Ленинграда (1941) 

Рекомендательный список литературы 

«Ленинградская блокада 8 сентября 1941 – 27 

января 1944) 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

04.09 –   

08. 09 

«Давайте познакомимся» - знакомство со 

школьной библиотекой для 1-х классов 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

04.09 – 

08.09 

Книжная выставка «Русской речи государь по 

прозванию словарь» 

 8 сентября — Международный день 

распространения грамотности. 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

08.09 – 

15.09 

Книжная выставка к 195-летию со дня 

рождения Льва Николаевича Толстого (1828-

1910) 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

08.09 – 

15.09 

Книжная выставка «Любимые писатели 

детства» к 105-летию со дня рождения Бориса 

Заходера 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

11.09 – 

15.09 

«Любимых книг полкИ и пОлки : как правильно 

выбрать книгу в библиотеке». Библиотечные 

уроки для учеников 2-х классов 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

11.09 – 

15.09 

« Как сберечь учебник». Библиотечные уроки 

для учеников 5--х классов 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

 



12.09 – 

13.09 

Книжная выставка к 100-летию со дня 

рождения Зои Космодемьянской 

Библиотекарь 

Октябрь   

02.10 –  

13.10 

Книжная выставка-обзор «О братьях наших 

меньших».  4 октября – Всемирный день 

защиты животных 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

02.10 –  

13.10 

Рекомендательный библиографический список 

литературы «О братьях наших меньших» 

Библиотекарь 

02.10 – 

09.10 

Книжная выставка к Всемирному дню учителя. 

Библиографический список литературы 

«Профессия – учитель!» 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

02.10 – 

13.10 

Библиотечные рейды по проверке сохранности 

учебной литературы. 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

09.10 –  

13.10 

 «Виды книг по целевому и читательскому 

назначению» Библиотечно-библиографическое 

занятие для 3-х классов 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

16.10 – 

20.10 

Книжная выставка «Вы помните: когда возник 

лицей…» 19 октября - 210 лет со дня открытия 

Императорского Царскосельского лицея (1811)  

 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

16.10 – 

20.10 

«Знакомство с научно-познавательной 

литературой». Библиотечно-библиографическое 

занятие для 4-х классов 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

25.10  Библиотечная беседа «Библиотеки – вчера, 

сегодня, завтра»  к Международному дню 

школьных библиотек. 

Библиотекарь 

23.10 – 

27.10 

«Справочная литература. Отличительные 

особенности научно-популярной и 

художественной литературы». Библиотечно-

библиографическое занятие для 6-х классов 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

Ноябрь   

01.11 – 

07.11 

«Единством славится страна». Книжная 

выставка к Дню народного единства  

Библиотекарь 



 

07.11 – 

10.11 

«Библиографическое оформление 

самостоятельных работ». Библиотечно-

библиографическое занятие для 9-х классов 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

 

13.11 – 

17.11 

Книжная выставка «Сказки народов мира». 16 

ноября – Международный день толерантности. 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

 

13.11 – 

17.11 

«Типы информационных запросов и алгоритмы 

их выполнения». Библиотечно-

библиографическое занятие для 10-х классов 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

20.11 – 

24.11 

«Любимые писатели детства». Книжная 

выставка к 110-летию В. Драгунского и 115-

летию Н. Носова 

Библиотекарь  

Актив библиотеки 

24.11 – 

30.11 

Книжная выставка «Мамин день» к Дню матери 

в России 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

24.11 «Простыми словами расскажем о маме». 

Библиотечная беседа для младших школьников 

Библиотекарь 

27.11 – 

01.12 

«Рациональные приемы интеллектуальной 

работы с текстами документов»» библиотечно-

библиографические занятия для 11-х классов 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

 

27. 11 – 

01.12 

Выставка «30 ноября – День государственного 

герба Российской Федерации» 

Библиотекарь 

Декабрь   

01.12 Сверка библиотечного фонда  с ФПЭЛ Комиссия по сверке  

В течение 

месяца 

Работа с бланк-заказом на периодические 

издания 

Библиотекарь 

В течение 

месяца 

Мониторинг учебной литературы Библиотекарь 

04.12 – Книжная выставка «Их именами названы улицы 

Кировского района». ( 9 декабря – День Героев 

Библиотекарь 



08.12 Отечества) Актив библиотеки 

01.12 – 

08.12 

«Справочно-библиографический аппарат 

библиотеки» библиотечно-библиографические 

занятия для 8-х классов 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

11.12 – 

15.12 

Книжная выставка к 12 декабря день 

Конституции РФ 

Библиотекарь 

11.12 – 

15.12 

«Методы самостоятельной работы с книгой» 

библиотечно-библиографические занятия для 7-

х классов 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

18.12 - 

29.12 

Книжная выставка «Новогодняя сказка».  Для 1-

4 классов 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

18.12 - 

22.12 

Викторина «Новогодняя сказка» для 

школьников младших классов. 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

25.12 - 

28.12 

Устный журнал «Новый год шагает по 

планете».  Для 5-11 классов 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

Январь   

В течение 

месяца 

Мониторинг учебной литературы. Сбор заявок 

на приобретение учебной литературы от 

руководителей методических объединений 

Библиотекарь 

Руководители МО 

В течение 

месяца 

Работа с бланк-заказом на учебную и 

художественную литературу 

Библиотекарь 

15.01 – 

19.01 

«Методы самостоятельной работы с книгой. 

Аналитико-синтетическая переработка 

информации» Библиотечно-библиографические 

занятия для 10-11-х классов 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

22.01 – 

02.02 

Книжная выставка-обзор «Непокоренный  

Ленинград» 27 января- День воинской славы 

России. День снятия блокады Ленинграда 

(1944) 

 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

29.01 – 

31.01 

Историко-литературная презентация «Дети 

блокадного Ленинграда» 

Библиотекарь 

 

22.01 – 

26.01 

Книжная выставка к 120-летию со дня 

рождения Аркадия Гайдара 

Библиотекарь 



Актив библиотеки 

22.01 – 

26.01 

Библиотечная беседа «Юбилеи любимых 

писателей: Аркадий Гайдар» для младших 

школьников 

Библиотекарь 

 

Февраль   

01.02 – 

09.02 

 Книжная выставка-обзор «Я памятник себе 

воздвиг нерукотворный…»  10 февраля - День 

памяти А. С. Пушкина 

 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

01.02 – 

09.02 

Литературная викторина по сказкам А.С. 

Пушкина «Что за прелесть эти сказки!» 

Библиотекарь 

ЦРБ им. 

М.Шолохова 

12.02 – 

16.02 

Книжная выставка к 130-летию со дня 

рождения Виталия Бианки 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

12.02 – 

16.02 

«Писатели-натуралисты: Виталий Бианки» 

библиотечная беседа для младших школьников 

Библиотекарь 

19.02 – 

26.02 

Книжная выставка-обзор «О подвигах, о 

доблестях, о славе».  23 февраля - День 

защитника отечества.  

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

19.02 – 

26.02 

Книжная выставка-обзор «Боевая мощь 

российской армии» 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

19.02 – 

22.02 

Беседа-викторина «Российская армия: военные 

профессии»  

Библиотекарь 

26.02 – 

29.02 

Библиотечные рейды по проверке сохранности 

учебной литературы 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

Март   

01.03 Сверка библиотечного фонда  с ФПЭЛ Комиссия по сверке  

01.03 – 

06.03 

Книжная выставка «Без кота и жизнь не та» к 

всемирному дню кошек. Выставка детских 

рисунков. 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

28.02 – 

01.03 

Игровое занятие «Без кота и жизнь не та» для 

младших школьников 

Библиотекарь 

 

04.03 – Книжная выставка «8 женщин, которые Библиотекарь 



11.03 пишут…» к Международному женскому дню Актив библиотеки 

06.03 Мастер-класс «Открытка для прекрасной дамы»  Библиотекарь 

Актив библиотеки 

11.03 – 

15.03 

«Тематический поиск информации и алгоритм 

его выполнения». Библиотечно-

библиографические занятия для 7-х классов 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

18.03 – 

22.03 

««Справочно-поисковый аппарат книги как 

источник основных сведений о документе. 

Технология подготовки докладов» 

Библиотечно-библиографическое занятие для 9-

х классов 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

Апрель   

01.04 – 

05.04 

Неделя детской книги. 2 апреля – Всемирный 

день детской книги 

Презентация любимых книг «Открытая 

книжная полка» Тематические классные часы. 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

01.04 – 

05.04 

Книжная выставка-акция «Свидание с книгой 

вслепую» 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

01.04 – 

05.04 

Книжная выставка-обзор «Литературные 

юбилеи - 2024» 

Библиотекарь 

01.04 – 

05.04 

Презентация буклета «Почему читать 

полезно?!» 

Библиотекарь 

01.04 – 

12.04 

Цикл мероприятий с партнерскими 

организациями « Книги-юбиляры 2024» в 

поддержку и развитие детского чтения.  

Библиотекарь 

ЦРБ им. М. 

Шолохова 

ЦРДБ им. В. 

Голявкина 

01.04 – 

05.04 

Своя игра «В стране любимых книг» для 1-4-х 

классов 

Библиотекарь 

01.04 – 

05.04 

Своя игра «Литературный калейдоскоп» для 7-

8-х классов 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

01.04 – 

05.04 

«Игра в классики» Литературная игра для 9-11 

классов 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

08.04 – 

12.04 

Экскурсии в Центральную районную 

библиотеку им. М. Шолохова 

Библиотекарь 

ЦРБ им. М. 

Шолохова 

12.04 – 

16.04 

Книжная выставка «Космос – вчера, сегодня, 

завтра» 12 апреля -  День космонавтики 

Библиотекарь 



15.04 – 

26.04  

Библиотечные рейды по проверке сохранности 

учебной литературы 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

Май   

02.05 – 

13.05 

Книжная выставка «Великая Отечественная 

война в русской литературе» 

Библиотекарь 

Актив библиотеки 

02.05 – 

13.05 

Презентация рекомендательного 

библиографического списка литературы 

«Читаем о Великой Отечественной войне» 

 

Библиотекарь 

02.05 – 

13.05 

Литературные чтения «Читаем о Великой 

Отечественной войне»  

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

Воспитатели ГПД 

02.05 – 

13.05 

Патриотический проект с партнерскими 

организациями. Цикл лекций о Великой 

Отечественной войне «Дорогами великой 

Победы» 

Библиотекарь 

ЦРБ им. М. 

Шолохова 

13.05 – 

31.05 

Сбор учебной, методической и художественной 

литературы. 

Библиотекарь 

Классные 

руководители 

 


